Na temelju Cianka 35. Zakona o pred$kolskom odgoju i obrazovanju (NN br.10/97,107/07, 94/1 3,
98/19, 57/22, 101/23 i 22/26 dalje u tekstu: Zakon o predékolskom odgoju i obrazovanju ili Zakon),
te Clanka 37. Statuta Djecjeg vrti¢a Biokovske péelice (KLASA: 601-01/26-02/1, URBROJ: 2181-
54-1-26-1, dalje u tekstu: Statut), uz prethodnu suglasnost Opéinskog vije¢a Op¢ine Zagvozd
(KLASA: 601-01/26-01/21, URBROJ: 2181-54-02-26-03 od 30. rujna 2026. godine), Upravno vijece
Djecjeg vrti¢a Biokovske péelice na 3. sjednici odrzanoj 13. listopada 2026. godine donosi ovaj

PRAVILNIK
O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC BIOKOVSKE PCELICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o upisu djece u Djegji vrtié Biokovske péelice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje
se postupak upisa djece u Djegji vrti¢ Biokovske péelice (u daljnjem tekstu: Vrtié), nadin ostvarivanja
prava prednosti pri upisu i druga pitanja u vezi s postupkom upisa i ispisa.

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike i
udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj/i).

(3) Rijedi i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.
(1) U programe ranog i pred$kolskog odgoja i obrazovanja koji se provode u Vrtiéu mogu se upisati
djeca koja su do 31. kolovoza tekuce godine navrsila 3 godine Zivota.

(2) U Vrtiéu se ustrojavaju odgojno-obrazovne skupine unutar kojih se provode razli€iti programi
ranog i pred8kolskog odgoja i obrazovanja.

(3) Odgojno-obrazovna skupina moze se ustrojiti ukoliko postoji dovoljan interes roditelja i prijavijene
djece, sukladno propisanim standardima.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuée, a zavréava 31. kolovoza sljedece godine.

Il. UPIS DJECE U PROGRAME

Clanak 4.
(1) Upis u programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja provodi se sukladno Odluci o
raspisivanju natjecaja za upis djece u Vrti¢ (u daljnjem tekstu: Odluka o upisu ili Odluka) koju donosi
Upravno vijece za svaku pedagos$ku godinu, uz suglasnost Opéinskog nacelnika.

(2) Odluku o upisu Vrti¢ objavljuje na svojim mreznim stranicama i oglasnim plo¢ama.
(3) Odluka sadrzava podatke o uvjetima upisa u Vrtié, rokovima i naginu zaprimanja prijava za upis,

podatke o programima ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja, podatke o ekonomskoj cijeni
vrti¢a i iznosu participacije roditelja - korisnika usluga po pojedinom programu, nacin ostvarivanja



prednosti pri upisu, rokove sklapanja ugovora s roditeljima te ostale podatke vazne za upis i pruzanje
usluga.

Clanak 5.
Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s
iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pcjedina cijepljenja.

Clanak 6.
(1) Postupak upisa djece u Vrti¢ provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo).

(2) Povjerenstvo imenuje ravnatelj Vrtica na razdoblje od dvije (2) godine.

(3) Povjerenstvo se sastoji od najmanje tri ¢lana, i to: ravnatelja Vrti¢éa, stru¢nog suradnika i
zdravstvenog voditelja, a u sastav Povjerenstva mogu biti imenovane i druge osobe, sukladno
potrebama postupka upisa.

(4) Ravnatelj predsjedava radom Povjerenstva, saziva sjednice i potpisuje odluke koje Povjerenstvo
donosi.

(5) Povjerenstvo donosi odluke vec¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.
(6) Povjerenstvo vodi zapisnik o svom radu.
(7) Povjerenstvo obavlja sliedeée zadace:

e zaprima i pregledava zaprimljene prijave za upis (evidentiranje prijava, provjera potpunosti i
valjanosti prijava, provjera vjerodostojnosti prilozene dokumentacije),

¢ boduje i rangira zaprimljene prijave primjenom propisanih kriterija za utvrdivanje broja
bodova,

o utvrduje listu reda prvenstva na temelju pregleda i ocjene prijava te primjene sustava
bodovanja,

¢ obavljaidruge poslove nuzne za zakonitu, pravilnu i pravovremenu provedbu postupka upisa
sukladno zakonu, ovom Pravilniku i drugim opéim aktima Vrti¢a.

Clanak 7.
Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o pruzanju usluga predskolskog
odgoja, obrazovanja i skrbi o djeci rane i predSkolske dobi (u daljnjem tekstu: Ugovor) do dana ispisa.

Zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrtica

Clanak 8.
(1) Roditelji/skrbnici djece koja su upisana u programe vrti¢a u tekuc¢oj pedagoskoj godini a koji
Zele nastaviti s kori$tenjem usluga vrtiéa u narednoj pedago$koj godini, Vrtiéu podnose Zahtjev za
nastavak koristenja usluga.

(2) Prije postupka upisa u narednu pedagosku godinu, Vrtié donosi i na mreznim stranicama i
oglasnim plo€ama objavljuje Obavijest o podnosenju Zahtjeva za nastavak koristenja usluga
Vrti€a, kojom se odreduje naéin i rok za podnosenje zahtjeva.

(3) Roditelji/skrbnici djece-korisnika usluga obvezni su, prije predaje zahtjeva iz stavka 1. podmiriti
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sva dugovanja prema vrti¢u.
(4) Zahtjevi zaprimljeni izvan roka koji odredi Vrti¢ neée se razmatrati.

Clanak 9.

(1) Vrti¢ ¢e udovoljiti svim zahtjevima za nastavkom kori$tenja usluga vrti¢a koje su pravovremeno
podnijeli roditelji/skrbnici djece — korisnika usluga Vrti¢a, za koje je uvidom u poslovne knjige
utvrdeno da su u trenutku predaje zahtjeva podmirili sva dugovanja prema Vrtiéu.

(2) Na ovaj nacin utvrden ukupan broj djece - korisnika usluga Vrtiéa koja i u narednoj pedagoskoj

godini nastavljaju koristiti usluge Vrtica, uradunava se u izragun popunjenosti postojecih kapaciteta
Virtica, pri Semu se utvrduje broj slobodnih mjesta za upis prijavijene djece u narednoj pedago$koj

godini.

Prijava za upis u novu pedago$ku godinu

Clanak 10.
(1) U novu pedagos$ku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojedi
kapaciteti Ustanove.

(2) U programe se upisuju djeca koja do 31. kolovoza tekuée godine navrse 3 godine zivota.

Clanak 11.
(1) Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi Prijavu za upis djeteta u Vrti¢ (u daljnjem
tekstu: Prijava).

(2) Nacin i rok podnoSenja Prijave odreduju se Odlukom o upisu, sukladno &lanku 4. Pravilnika.
Clanak 12.

(1) Roditelj je duzan u upisnom roku predati Prijavu s potpunom dokumentacijom.

(2) Prijava zaprimljena nakon roka neée se razmatrati.

(3) Ako prijava ne sadrzava svu obveznu dokumentaciju iz &lanka 17. ovoga Pravilnika, smatrat ¢e
se prijavom koja ne ispunjava formalne uvjete natje¢aja.

(4) Ako prijava ne sadrzava dokumentaciju kojom se dokazuju &injenice na temelju kojih roditelj
ostvaruje pravo prednosti pri upisu, prijava ¢e se bodovati iskljuéivo na temelju dokumentacije
dostavljene u upisnom roku.

(5) Nakon isteka upisnog roka nije dopusteno naknadno dostavljanje dokumentacije ili dokaza radi
ostvarivanja prava prednosti pri upisu.

(6) Prijave djece koja na dan 31. kolovoza tekuée godine ne ispunjavaju dobni uvjet za upis u
program za koji se prijavijuju zaprimit ¢e se i bodovati na temelju dostavljene dokumentacije te ¢e
se takva djeca uvrstiti na listu neupisane djece.

(7) Ako se tijekom pedagoske godine oslobodi mjesto u Vrtiéu, djeca iz stavka 6. ovoga ¢lanka
mogu se upisati prema redoslijedu utvrdenom na listi neupisane djece, pod uvjetom da u trenutku
nastanka slobodnog mjesta ispunjavaju propisani dobni uvjet.



(8) Ako dijete u trenutku oslobadanja mjesta i dalje ne ispunjava dobni uvjet, upis ¢e se ponuditi
sljedeéem djetetu prema redoslijedu na listi.

lli. OSTVARIVANJE PRAVA PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak 13.
Vrti€¢ je duzan, sukladno raspolozivim kapacitetima organizirati redovite programe predskolskog

odgoja i osigurati ostvarivanje prava prednosti pri upisu na nacin utvrden Zakonom, odlukom
osnivacéa i ovim Pravilnikom.

Clanak 14.

(1) Pravo prednosti pri upisu djece u Vrti¢ ostvaruje se sukladno kriterijima propisanim Zakonom o
predskolskom odgoju i obrazovanju i Odlukom osnivaca.

(2) Red prvenstva pri upisu djece utvrduje se primjenom sustava bodovanja kojim se vrednuju kriteriji
prednosti pri upisu.

(3) Kriteriji prednosti i nacin njihova bodovanja utvrdeni su ¢lankom 15. ovoga Pravilnika.

Pravo prednosti pri upisu (red prvenstva)
Clanak 15.

(1) Ako Vrti¢ zbog ograniéenih kapaciteta ne moze upisati svu prijavljenu djecu, red prvenstva pri
upisu utvrduje se primjenom sustava bodovanja kojim se vrednuju kriteriji prednosti pri upisu,
sukladno Zakonu o predSkolskom odgoju i obrazovanju.

(2) Kriteriji prednosti pri upisu i pripadajuci broj bodova utvrduju se kako slijedi:

] Kriterij ll Broj bodova |
Djeca koja imaju prebivaliste ili boravi$te na podrucju opcine 50

Zagvozd

]Djeca roditelja invalida Domovinskog rata H 20 \

Djeca s teSko¢ama u razvoju i kroniénim bolestima koja imaju
nalaz i misljenje tijela vjeStacenja ili potvrdu izabranog pedijatra
odnosno lijeénika obiteljske medicine da je razmjer teSkoéa u

L = . . . S 12

razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom osteéenja

funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje

metodologija vjeStaCenja

IDjeca samohranih roditelja | 12 |
IDjeca iz jednoroditeljskih obitelji I 12 |
Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s 6
invaliditetom

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u 6
udomiteljskim obiteljima

2 boda po svakom
maloljetnom djetetu
koje zivi u zajednickom

ku¢anstvu l

Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece

Djeca obaju zaposlenih roditelja, odnosno djeca iz obitelji u kojoj
su oba roditelja u radnom odnosu ili obavljaju samostalnu 12
djelatnost




| Kriterij [ Broj bodova H

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika || 3
zajamc¢ene minimalne naknade

(3) Red prvenstva za upis djece utvrduje se prema ukupnom broju ostvarenih bodova.

(4) Ako dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu ima dijete koje ima
prebivalidte ili boraviSte na podrugju Opéine Zagvozd.

(5) Ako i nakon primjene kriterija iz stavka 4. ovoga &lanka dvoje ili vie djece ostvari jednak broj
bodova, prednost ima starije dijete.

(6) Bodovi se mogu kumulirati po vise kriterija ako dijete ispunjava uvjete za ostvarivanje tih
kriterija.

(7) Kriteriji prednosti pri upisu dokazuju se odgovarajuéom dokumentacijom propisanom
natjeCajem za upis djece u Vrtié.

Clanak 16.

(1) Roditelji djece koja imaju prebivaliste ili boravite na podruéju druge jedinice lokalne
samouprave placaju punu ekonomsku cijenu vrti¢a sukladno Praviiniku o participaciji roditelja-
korisnika usluga.

(2) Dio ekonomske cijene moze sufinancirati jedinica lokalne ili podruéne (regionalne) samouprave
u kojoj roditelj odnosno skrbnik ima prebivalite ili boraviste, na temelju sporazuma ili ugovora
sklopljenog izmedu te jedinice i Vrtiéa.

(3) Dijete se smatra djetetom s podrucja opéine Zagvozd ako dijete i najmanje jedan roditelj
odnosno skrbnik imaju prebivaliste ili prijavljeno boraviste na podrugju opéine Zagvozd najmanje
$est (6) mjeseci prije podnosenja prijave za upis.

Osnovni dokumenti za upis (obvezna dokumentacija)

Clanak 17.
(1) Roditelj je duzan prilikom podnosenja prijave za upis priloZiti sliedeéu obveznu dokumentaciju:

e upitnik za roditelje

 izvadak iz matice rodenih ili rodni list djeteta (original ili preslika),

* potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, ne stariju od mjesec
dana od dana podno$enja prijave (provjera urednog cijeplienja), odnosno odgovarajuéu
medicinsku dokumentaciju kojom se dokazuju kontraindikacije na pojedina obvezna
cijeplienja,

» dokaz prebivali§ta za dijete i roditelje (potvrda, elektroni&ki zapis o prebivalistu ili preslika
osobne iskaznice).

(2) Prijava za upis koja ne sadrzi svu obveznu dokumentaciju iz stavka 1. smatra se prijavom koja
ne ispunjava formalne uvjete natje¢aja i nec¢e se uzeti u razmatranje.

Dokumentacija kojom se dokazuje pravo prednosti pri upisu



Clanak 18.

(1) Roditelj koji se poziva na pravo prednosti pri upisu obvezan je uz prijavu dostaviti
dokumentaciju kojom se dokazuje pojedino pravo prednosti, i to:

Za djecu koja imaju prebivaliste ili boraviSte na podrucju opéine Zagvozd
— potvrda ili elektroni¢ki zapis o prebivali§tu odnosno boravistu MUP-a RH za dijete i roditelje te
izjava o prebivalistu i ¢lanovima zajedni¢kog kuéanstva.

Za djecu roditelja invalida Domovinskog rata
—rjeSenje nadleZnog tijela o priznatom statusu invalida Domovinskog rata.

Za djecu s teSkoc¢ama u razvoju i kroniénim bolestima

— nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi i/ili potvrda izabranog pedijatra
odnosno lijeénika obiteljske medicine iz kojih je razvidno da je razmjer teSkoc¢a u razvoju ili
kroniéne bolesti u skladu s listom ostecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjestacenja.

Za djecu samohranih roditelja

— elektroniéki zapis ili izvadak iz matice rodenih djeteta te smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za
preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili drugi dokaz nadieznog tijela kojim se
dokazuje da roditelj sam skrbi o djetetu.

Za djecu iz jednoroditeljskih obitelji
— elektroniéki zapis ili izvadak iz matice rodenih djeteta te presuda o razvodu braka ili odluka suda
o povjeri djeteta na stanovanje ili izvjedée o provedenom postupku obveznog savjetovanja pri
Hrvatskom zavodu za socijalni rad ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom kucéanstvu.

Za djecu osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom
— potvrda, elektronicki zapis ili rieSenje o upisu roditelja u Hrvatski registar osoba s invaliditetom.

Za djecu koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima
— sudska odluka, rieSenje ili potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad kojom se dokazuje
navedena okolnost.

Za djecu iz obitelji s troje ili viSe djece
— preslike rodnih listova ili izvodi iz mati¢ne knjige rodenih za svu maloljetnu djecu koja zive u
zajedni¢kom kuéanstvu (neovisno o datumu izdavanja).

Za dijete iz obitelji s oba roditelja zaposlena, odnosnec dijete iz obitelji u kojoj su oba
roditelja u radnom odnosu ili obavljaju samostalnu djelatnost

— potvrda ili elektronicki zapis oba roditelja o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji HZMO-a
{ne stariji od mjesec dana od dana podnoSenja prijave),

— za roditelje zaposiene u inozemstvu ugovor o radu ili potvrda nadleznog tijeia kojom se dokazuje
postojanje radnog odnosa odnosno mirovinskog osiguranja temeljenog na radu.

Za djecu roditelja koji primaju doplatak za djecu ili su korisnici zajam¢ene minimalne
naknade

— rieSenje ili potvrda odnosno elektronicki zapis HZMO-a o pravu na doplatak za djecu i/ili rjeSenje
nadleznog tijela o priznavanju prava na zajam&enu minimalnu naknadu.

(2) Dokumentacija iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze se dostaviti u neovjerenoj preslici.




(3) Vrti¢ zadrZava pravo uvida u izvornike dokaza iz stavka 1. ovoga &lanka.

Prosudba o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine

Clanak 19.
(1) Prije upisa u Vrti¢ roditelj je obvezan odazvati se pozivu Vrtiéa i obaviti inicijalni razgovor uz
prisutnost djeteta.

(2) Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama,
obitelji i drugim specifi¢nostima, provodi se opaZanje djetetova ponasanja i komuniciranja te se
dogovaraju odgovarajuéi postupci prilagodbe na vrtié.

(3) Inicijalni razgovor provodi struéno povjerenstvo (struéni suradnici, zdravstveni voditelj i
ravnatel;).

(4) Ravnatelj svoje ovlasti u radu strutnog povjerenstva moze prenijeti na struéne suradnike.

(5) Prosudbu o uklju¢ivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima
za djecu s teS8koéama u razvoju, djiece sa zdravstvenim teskoéama i neurologkim osteéenjima kao i
djece koja imaju prilozene preporuke stru¢njaka donosi struéno povjerenstvo.

Djeca s teSko¢ama u razvoju

Clanak 20.
(1) Roditelji odnosno skrbnici djeteta s teSkoéama u razvoju duzni su prilikom upisa dostaviti
relevantnu medicinsku i drugu struénu dokumentaciju kojom se dokazuju razvojne i zdravstvene
teskoCe djeteta, ukljudujuéi nalaze i preporuke nadleznih struénjaka, te su obvezni cdazvati se na
poziv struénog povjerenstva.

(2) Strutno povjerenstvo, na temelju procjene psihofizitkog statusa djeteta i dostavljene
dokumentacije, utvrduje moguénost osiguravanja primjerenih i specifiénih uvjeta za ukljugivanje
djeteta u programe Vrti¢a.

(3) Dijete s teSko¢ama u razvoju moZe se upisati u Vrti¢ ako struéno povjerenstvo utvrdi da postoje
uvjeti za njegovo ukljuéivanje u odgojno-obrazovni program te ako Ustanova moze osigurati
odgovarajuce uvjete.

(4) Dijete s teSkoc¢ama u razvoju moze se ukijugiti u odgojnu skupinu s redovitim programom na
temelju struéne procjene i preporuke struénog povjerenstva.

Clanak 21.

(1) Na temelju procjene stru¢nog povjerenstva, za dijete s teskotama u razvoju provodi se
pedago$ka opservacija, koja u pravilu ne traje dulje od tri (3) mjeseca.

(2) O duljini dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u Vrtiéu za vrijeme trajanja pedagoske
opservacije odlucuje stru¢no povjerenstvo, u skladu s potrebama i dobrobiti djeteta.

(3) Ako se tijekom opservacije utvrdi potreba za njezinim produljenjem, struéno povjerenstvo moze
donijeti odluku o produljenju pedagoske opservacije.



(4) Nakon zavrsetka pedagoske opservacije, struéno povjerenstvo za svaki pojedini slu¢aj odreduje
duljinu boravka djeteta u odgojnoj skupini, uzimajuéi u obzir psihofizicki status, razvojne potrebe i
mogucnosti djeteta te organizacijske uvjete Ustanove.

IV. LISTA REDA PRVENSTVA S REZULTATIMA PRIJAVA UPISA

Clanak 22.
(1) Poredak djece na Listi reda prvenstva (Lista) utvrduje se na temelju ukupnog broja bodova
ostvarenih prema kriterijima propisanim ¢lankom 15. te ostalim relevantnim odredbama ovog
Pravilnika, a u skladu sa Zakonom o pred$kolskom odgoju i obrazovanju.

(2) Prednost pri upisu, u okviru raspolozivih odnosno slobodnih upisnih mjesta, ostvaruje dijete
koje je prema utvrdenim kriterijima ostvarilo veéi broj bodova.

(3) Lista reda prvenstva sadrZi popis djece koja ostvaruju pravo upisa, s jasno naznaéenim brojem
ostvarenih bodova za svako dijete.

(4) Sastavni dio Liste &ine i lista neupisane djece te lista djece koja ne zadovoljavaju formalne
uvjete natjecaja.

(5) Pri utvrdivanju Liste reda prvenstva vrednuje se i uvazava iskljuéivo dokumentacija s
pripadajuéim dokazima koja je zaprimijena u propisanom upisnom roku.

(6) Lista reda prvenstva zaklju€uje se danom dono$enja odluke o konaénim rezultatima upisa.

(7) Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja odnosno skrbnika ili drugih ¢injenica temeljem
kojih se ostvaruje prednost pri upisu, a koje nastanu nakon zakljuéenja Liste reda prvenstva, ne
utjeéu na Listu s konaé&nim rezultatima upisa.

(8) Lista reda prvenstva objavljuje se ha mreznim stranicama Vrti¢a te na oglasnoj ploci sjedista
Centra za predskolski odgoj (CPO) Vrtica.

(9) Smatra se da je Lista reda prvenstva dostavljena roditelju odnosno skrbniku djeteta danom
njezine objave na nacin propisan stavkom 8. ovoga ¢lanka.

Clanak 23.
(1) Dijeca koja su se prijaviia na objavljeni natjedaj, ispunjavaju formaine uvjete te su temeljem
primjene bodovnih kriterija uvr§tena na Listu reda prvenstva, ali zbog ograni¢enih kapaciteta nisu
ostvarila pravo upisa, vode se na listi neupisane djece na razini Ustanove, koja €ini sastavni dio Liste
iz ¢lanka 22. ovoga Pravilnika.

(2) Djeca iz stavka 1. ovoga €lanka ostvaruju pravo upisa tijekom pedagoske godine, prema
redoslijedu utvrdenom brojem ostvarenih bodova, u slu¢aju oslobadanja mjesta u odgovarajuéoj
odgojno-obrazovnoj skupini ili povec¢anja kapaciteta Ustanove, u skladu s vazeéim propisima.

(3) O uklju€ivanju djeteta s liste neupisane djece odluéuje ravnatelj odnosno nadlezno tijelo Vrtiéa,

uz postivanje poretka utvrdenog na Listi reda prvenstva i u skladu s organizacijskim moguénostima
Ustanove.

V. PRAVO NA PRIGOVOR



Clanak 24.

(1) Roditelj odnosno skrbnik ima pravo podnijeti prigovor na Listu reda prvenstva u dijelu koji se
odnosi na njegovo dijete, u roku od osam (8) dana od dana objave Liste.

(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku Upravnom vijecu Vrti¢a, a dostavlja se osobno u upravu
Vrti¢a ili putem elektronicke poste na sluzbenu adresu elektronicke poste Vrtica.

(3) Prigovor mora sadrZavati podatke o djetetu, roditelju odnosno skrbniku te razloge podno3enja
prigovora.

Clanak 25.
(1) O prigovoru odluéuje Upravno vijece Vrtiéa u roku od petnaest (15) dana od dana isteka roka
za podno$enje prigovora.

(2) Upravno vije¢e moze:

— odbaciti prigovor ako je podnesen nepravodobno ili od neovlastene osobe,

— odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi Listu reda prvenstva,

— prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa u skladu s utvrdenim &injenicama.

(3) Ako je prigovor podnesen elektroni¢kim putem, smatra se da je roditelj odnosno skrbnik dao
privolu za dostavu odluke o prigovoru elektronikim putem, na adresu elektronitke poste s koje je
prigovor upucen, odnosno na drugu adresu navedenu u prigovoru.

(4) Ako je prigovor podnesen osobno ili putem poste, odluka o prigovoru dostavija se roditelju
odnosno skrbniku putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga na adresu prebivalita ili
boravista navedenu u prijavi za upis.

(5) Ako roditelj odnosno skrbnik odbije primitak pismena dostavljenog putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili ako dostava ne uspije zbog razloga na strani primatelja, dostava ¢e se obaviti
isticanjem pismena na oglasnoj plo¢i sjedista Centra za predskolski odgoj (CPO) Vrti¢a, pri éemu
se dostava smatra izvrSenom istekom roka od tri (3) dana od dana isticanja pismena, uz poétivanje
propisa o zastiti osobnih podataka.

(6) Odluka Upravnog vije¢a donesena po prigovoru je konaéna.

VI. LISTA S KONACNIM REZULTATIMA UPISA-OBJAVA REZULTATA UPISA

Clanak 26.
(1) Nakon odlucivanja o prigovorima u skladu s ¢lankom 25. ovoga Pravilnika, Povjerenstvo donosi
Odluku o utvrdivanju Liste s konaénim rezultatima upisa.

(2) Lista s konaénim rezultatima upisa, utvrdena Odlukom iz stavka 1. ovoga &lanka, sastoji se od:
- Liste upisane djece, s naznacenim brojem ostvarenih bodova;

- Liste neupisane djece, s naznacenim brojem ostvarenih bodova te

- Liste djece koja ne zadovoljavaju formalne uvjete natjegaja (ukoliko takva lista postoji).

(3) Roditelj koji odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto prije dono$enja Odluke o utvrdivanju
Liste s kona¢nim rezultatima upisa, duZan je o tome pisanim putem obavijestiti Ustanovu
najkasnije do dana donosenja navedene Odluke.



(4) Odbijanje potpisivanja ugovora o ostvarivanju programa predskolskog odgoja smatra se
odustankom roditelja od upisa djeteta.

(5) Lista s konaénim rezultatima upisa zakljuéuje se danom donosenja Odluke o utvrdivanju Liste s
konaénim rezultatima upisa.

(8) Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja odnosno &injenica na temelju kojih se ostvaruje
prednost pri upisu, ne utjeéu na Listu s konaénim rezultatima upisa utvrdenu navedenom Odlukom.

Clanak 27.
(1) Djeca koja se, temeljem objavljenog natjeéaja i primjene bodovnih kriterija, nalaze na Listi
neupisane djece, ostvaruju pravo upisa tijekom pedagoske godine, prema redoslijedu i broju
ostvarenih bodova, ukoliko se:
- oslobode mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama ili
- poveca kapacitet Ustanove.

(2) Upis djece iz stavka 1. ovoga ¢lanka provodi se na temelju Liste s konacnim rezultatima upisa,
bez ponovnog provodenja natje€ajnog postupka, sukladno organizacijskim moguénostima i
vazeéim propisima.

Clanak 28.
(1) Lista s konaénim rezultatima upisa, utvrdena Odlukom o utvrdivanju Liste s konaénim rezultatima
upisa, objavljuje se na mreznim stranicama Ustanove te na oglasnoj plodi sjediSta Centra za
predskolski odgoj (CPO), uz postivanje odredbi vazeéih propisa koji ureduju zastitu osobnih
podataka.

(2) Lista s konaénim rezultatima upisa smatra se dostavljenom roditelju danom njene objave.

Ugovor o pruZanju usluga predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi o djeci rane i
predskolske dobi

Clanak 29.

(1) S roditeljima djece koja su ostvarila pravo upisa u Vrti¢ sklapa se Ugovor o pruzanju usluga
predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi o djeci rane i pred3kolske dobi.

(2) Ugovor potpisuju oba roditelja, osim u sluéaju kada jedan roditelj ostvaruje iskljugivu roditeljsku
skrb.

(3) Ugovor se sklapa na neodredeno vrijeme, za razdoblje kori$tenja usluga Vrti¢a, odnosno do
ispisa djeteta ili raskida ugovora.

(4) Promjene u organizaciji rada Vrtiéa, programu rada, cijeni usluga ili drugim uvjetima pruZanja
usluga ureduju se op¢im aktima Vrti¢a ili odlukama osnivaca i primjenjuju se na sve korisnike
usluga.

Upis tijekom godine

Clanak 30.
Tijekom pedagoske godine, u Vrti¢ se mogu upisati djeca Ciji roditelji nisu sudjelovali u redovnom
postupku upisa temeliem objavljenog natjecaja, pod uvjetom da postoje slobodna mjesta za smjestaj
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djece rane i predSkolske dobi, odnosno da ne postoje djeca na Listi neupisane djece s Liste s
konacnim rezultatima upisa.

Vil. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 31.
(1) Djetetu se moze omoguditi promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko Vrti¢ ima
organizacijske i pedagoske uvjete za takav premjestaj.
(2) Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi ravnatelj, na prijedlog

voditelja organizacijske jedinice, uz prethodno mislienje Povjerenstva za upis.

Clanak 32.
Vrii¢ zadrzava pravo tijekom pedagoske godine mijenjati organizaciju rada zbog racionalizacije
poslovanja, novih ili izvanrednih okolnosti, te primjene pedago$kinh standarda, $to ukljuéuje:
- premjestaj djeteta u drugu odgojnu skupinu ili drugi program bez posebne suglasnosti roditelja,
- promjenu izvr8itelja na radnom mjestu odgojitelja u odgojnoj skupini.
VIil. ISPIS DJECE
Ispis djeteta na zahtjev roditelja

Clanak 33.

(1) Dijete moZe biti ispisano iz Vrti¢a na zahtjev roditelja odnosno skrbnika tijekom pedagoske
godine.

(2) Zahtjev za ispis podnosi se u pisanom obliku najmanje petnaest (15) dana prije namjeravanog
datuma ispisa.

(3) Dijete se u pravilu ispisuje s posljednjim danom u mjesecu.
(4) O zaprimljenom zahtjevu za ispis ravnatelj donosi odluku.

(5) Postojanje nepodmirenih obveza roditelja odnosno skrbnika prema Vrtiéu ne predstavija
zapreku za ispis djeteta.

(6) Ispis djeteta ne utjece na obvezu roditelja da podmiri sva dospjela dugovanja prema Vrtiéu.

Ispis djeteta po sluzbenoj duznosti

Clanak 34.
(1) Vrtic moze donijeti odluku o ispisu djeteta po sluzbenoj duznosti u sljedeéim slu¢ajevima:
1. ako roditelj ili skrbnik ne izvr8ava obveze pla¢anja usluga u propisanom roku,
2. ako roditelj ili skrbnik ne postuje odredbe Ugovora o pruZanju usluga, odluka ili opéih akata
Vriiéa,
11



3. ako se tijekom pedagoske opservacije ili praéenja razvoja djeteta utvrdi da Vritié nije u
moguénosti osigurati odgovarajuée pedagoske i organizacijske uvjete za uklju€ivanje
djeteta u odgojno-obrazovni program,

4. ako se utvrdi da su roditelji prilikom upisa zatajili podatke o zdravstvenom ili razvojnom
statusu djeteta,

5. ako dijete neopravdano izostaje iz Vrtiéa dulje od Sezdeset (60) dana.

(2) Odluku o ispisu donosi ravnatelj Vrti¢a, uz prethodno pribavljeno misljenje struénog
povjerenstva kada je to potrebno.

(3) Ispis djeteta ne utjeée na obvezu roditelja odnosno skrbnika da podmiri sva dospjela dugovanja
prema Vriticu.

Clanak 35.
(1) Roditelj-korisnik usluga duzan je pravodobno obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta iz Vrtica.

(2) Roditelj-korisnik usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.

(3) Za dane izostanka zbog bolesti, roditelj-korisnik usluga duzan je priloziti lijeéniCku potvrdu
najkasnije do posljednjeg dana tekuéeg mjeseca.

Clanak 36.
Ako dijete ne koristi usluge Vrtiéa dulje od jednog mjeseca, roditelj-korisnik usluga duzan je
najkasnije 45. dana izostanka, pisanim ili usmenim putem, obavijestiti odgojitelia o razlozima
izostanka i, po potrebi, priloziti odgovarajuéu dokumentaciju.

Clanak 37.
(1) Ako roditelj-korisnik usluga nije podnio Zahtjev za ispis, niti pravodobno obavijestio odgojitelja o
razlozima izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrtica protekom Sezdeset (60) dana
od zadnjeg dana koriStenja usluga.

(2) Roditelj-korisnik usluga u tom sluéaju obvezan je podmiriti sve nastale troSkove do navedenog
datuma.

Clanak 38.
Roditelj-korisnik usluga duzan je podmiriti sva dospjela i obradunata dugovanja Ustanovi prilikom
ispisa djeteta, bilo da se ispis izvr§ava na zahtjev roditelja ili po sluzbenoj duznosti Vrti¢a.

IX. NAPLATA USLUGA

Clanak 39.
(1) Participiranje roditelja-korisnika usiuga u piac¢anju pune mjeseéne cijene boravka djeteta u Vriiéu
utvrduje se Pravilnikom o participaciji roditelja — korisnika usluga u cijeni programa Djecjeg vrtiéa
Biokovske péelice (Pravilnik o participaciji).

(2) U skladu s Pravilnikom o participaciji, a na temelju mjeseénih o€evidnika o prisustvu djece Vrti¢

dostavlja raéun svakom roditelju-korisniku usluga najkasnije do 10. dana u tekuéem mjesecu za
prethodni mjesec.
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X. PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 40.
(1) U VrtiCu se organizira program pred$kole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije polaska
u osnovnu Skolu.

(2) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrti¢a integriran je u redoviti odgojno-obrazovni
program.

(3) Djeca obveznici predskole koja ne pohadaju redoviti program Vrtiéa ostvaruju pravo upisa u
program predSkole na temelju prijave za upis.

(4) Nacin i vrijeme provodenja upisa za djecu koja nisu polaznici redovitog programa objavljuje se
putem mreznih stranica Vrti¢a.

(5) Postupak upisa u program pred$kole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe, a uz
prijavu roditelj priiaze:

- popunjenu prijavu/zahtjev za upis,

- presliku izvatka iz matice rodenih djeteta,

- potvrdu o sistematskom zdravstvenom pregledu (ukljuéujuéi uredno cijepljenje) ne stariju od mjesec
dana od dana podno8enja prijave,

- za dijete s teSkocama: nalaz i miSlienje nadleznog tijela vjestagenja i/ili medicinsku dokumentaciju
iz ustanova zdravstvene skrbi ili klinickih bolni¢kih centara.

(6) Upis u program predSkole uvjetuje se urednim cijepijenjem protiv bolesti prema Programu
obveznog cijeplienja, sukladno ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

(7) Lista upisane djece objavljuje se na oglasnoj plo¢i CPO-a i smatra se dostavljenom roditeljima
danom objave.

(8) Vrti¢ je duZan izdati potvrdu o zavr§enom programu predékole svakom djetetu koje je zavrsilo
program.

XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

#
Clanak 41.
(1) Roditelj-korisnik usluga duzan je tjekom pedago$ke godine pravovremeno prijaviti i dostaviti
dokaz o svakoj promjeni u osobnom statusu ili drugim ¢injenicama koje utje¢u na ostvarivanje prava
prednosti pri upisu (npr. bragni status, promjena prebivali§ta, mirovinski status, te druge relevantne
ginjenice). ‘

(2) Vrtic zadrZava pravo provjere dostavljene dokumentacije, te je ovlasten zatraZiti dodatne podatke
od roditelja-korisnika usluga radi utvrdivanja to¢nosti i potpune azurnosti podataka.

(3) Na utvrdene promjene koje utjeu na visinu iznosa participacije primjenjuju se odredbe Pravilnika
o participaciji.

Clanak 42.

(1) Podaci o djeci i roditeljima koje Vrti¢ prikuplja i obraduje za potrebe provedbe postupka upisa i
ostvarivanja programa predSkolskog odgoja zasti¢eni su sukladno propisima kojima se ureduje
zastita osobnih podataka.
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{2) Obrada osobnih podataka provodi se u skiadu s Opdom uredbom o zastiti podatake (EU)
2016/879 i nacionalnim propisima kojima se ureduje zastita osobnih podatake.

{3) U svrhu zadthe osobnih podataka Vitié moze provoditi pseudonimizaciju podataka prilikom
objave lista | drugih dokumenata.

Clanak 43.
Ovaj Praviinik stupa na snagu sijedeteg dana od dana objave na oglasno] plodi Vriiéa, éimg se
osigurava njegova neposredna primjena u svim odgojno-obrazovnim i administrativnim procesima
Vrita.

KLASA: 601-01/26-03/3
URBROJ: 2181-54-1-26-1

Zagvozd, 13. listopada 2026. godine

RREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA:
Iviga Dedi¢
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